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Her yıl sonu birimlerde biriken ve 
önümüzdeki yıl içinde sık 
başvrulmayacak evrakların 

dosyalarıyla arşiv sorumlusuna teslimi 

Arşiv sorumlumuza zaten iş sınıfına 
tasnif ve düzenlenmesi yapılmış 

evrakların arşiv listesine alınması 

0’lı ve 5’li yıllarda arşiv 
komisyonumuzca tüm arşivin 

taranması 

0’lı ve 5’li yıllarda arşiv 
komisyonumuzca tüm 

arşivin taranması 

İlgili mevzuatına göre 
ayıklama vb. Işlemlerin 

tutanak ile yapılması 

 
 
 
 
Her yıl sonunda 
ilgili birimler 
arşive kalkacak 
evrakları arşiv 
sorumlusuna teslim 
eder. 
 
 
Birimlerden gelen 
arşive kalkacak 
dosyalar Arşiv 
görevlisince, arşiv 
listesine yazılır. 
 
 
 
 
 
0’lı ve 5’li yıllarda 
arşiv 
komisyonunca 
yapılan tarama 
sonunda ilgili 
mevzuata göre 
ayıklama yapılır ve 
listelenir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
İlgili mevzuat 
hükümlerince 
yapılan ayıklama 
sonucu imha edilen 
dosyalar tutanağa 
geçirilip komisyon 
üyelerince 
imzalanır. 
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