T.C.

R . . Dokiiman No. FBE-IDR-01
AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI Yayin Tarihi 10.01.2025
REKTORLUGU Revizyon Tarihi 25.12.2024
Fen Bilimleri Enstitiisii Revizyon No 1
Arsiv Is Akasi
PUKO iS AKISI FAALIYET/ DOKUMAN/
poNGusy | SORUMLU ACIKLAMA KAYIT
. Her y1l sonunda Tutanak
Planlama Ilgili Personel Her y1l sonu birimlerde biriken ve ilgili birimler
oniimiizdeki y1l iginde sik arsive kalkacak
bagvrulmayacak evraklarin evraklart arsiv
dosyalariyla arsiv sorumlusuna teslimi sorumlusuna teslim
I eder.
- Birimlerden gelen i
Uygulama Ilgili Personel Arsiv sorumlumuza zaten is smiina arsive kalkac%l v Yazili Liste
tasnif ve diizenlenmesi yapilmis dosyalar Arsiv
evraklarin arsiv listesine alinmasi gorevlisince, arsiv
listesine yazilir.
Kontrol Enstitii Y 0’11 ve 5°1i yillard
; Y - yillarda
Etme Sekreteri/Enst 0 1 tve 5l ylllar.(.ia arstv. arsiv A.y lkle.lma
itii Miidiirii komisyonumuzca tiim arsivin . Listesi
taranmasi komisyonunca
yapilan tarama
sonunda ilgili
mevzuata gore
ayiklama yapilir ve
listelenir.
Uygulama Sorumlu 0’1 ve 5°1i y1llarda arsiv
Personel komisyonumuzca tiim
argivin taranmasi
\ 4 L
Uygulama Sorumlu Ilgili mevzuatina gore H{%ll} mevzuat Tutanak
Personel aytklama vb. Islemlerin hiikiimlerince
tutanak ile yapilmasi yapilan ayiklama
sonucu imha edilen
dosyalar tutanaga
gegirilip komisyon
iyelerince
imzalanir.
MEVZUAT
18.10.2019 tarih ve 30922 say1li Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Niliifer ERTEK Miinevver KEMER Prof. Dr. Ethem AKTURK
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