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Ek Ders Süreci İş Akışı  
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ SORUMLU 
İŞ AKIŞI 

FAALİYET/ 
AÇIKLAMA 

DOKÜMAN/ 
KAYIT Öğretim Üyesi Mali İşler Bürosu 

Birim Gerçekleştirme 
Görevlisi Birim Harcama Yetkilisi 

 
 
 
 
 
 
Planlama 
 
 
 
 
 
 
 
Kontrol 
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Uygulama 
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Enstitü 
Sekreteri/ 
Enstitü 
Müdürü  
 
 

    
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
   
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     

 
 
 
 
 
İlgili Öğretim 
Üyeleri F1 
formlarını 
doldurarak Enstitü 
Müdürlüğüne ABD 
üzerinden gönderir 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ek ders Bordroları 
düzenlenip, 
Gerçekleştirme 
Görevlisi ve 
Harcama 
Yetkilisince ıslak 
imzalanır. 
 
 
Hazırlanan tüm 
belgeler ekine 
iliştirilerek, Strateji 
Dai.Bşk. gönderilir. 
 
 

 
 
 
 
 
EBYS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
EDBİS 
KBS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

BAŞLA 

Öğretim Üyeleri EBYS 
sistemi üzerinden ek ders 

formunu düzenleyip  
elektronik ortamda Enstitü 

Mdr.’ne gönderir 

 

Gelen 
Form’da 

eksiklik var 
mı? 

 

Formlar EDBİS 
sistemine sonrasında 

KBS sistemine 
girilerek hesaplama 

 
 

Evet 

Hayır 

Çıktılar alınarak ıslak 
imzaya sunulur ve 

ekleri ilebirlikte Strateji 
Gel.D. Başk.lıgına 

gönderilir. 

Gerçekleştirme 
Görevlisi tarafından 

incelenir. 
 

Onay 

Harcama Yetkilisi 
tarafından incelenir. 
 

Onay 

BİTİR 



MEVZUAT 
 
657, 2547, 3843 ve 2914 Sayılı Kanun 
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