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DÖNGÜSÜ SORUMLU 

İŞ AKIŞI 
 FAALİYET/ 

AÇIKLAMA 
DOKÜMAN/ 

KAYIT 
Öğretim Üyesi Mali İşler Bürosu 

Birim Gerçekleştirme 
Görevlisi Birim Harcama Yetkilisi 
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Kontrol 
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İlgili 
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İlgili 
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Enstitü 
Sekreteri/ 
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Müdürü 
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İlgili jüride 
görevlendirilen 
Öğretim Üyesinin 
ödeme talebi 
dilekçesi ve 
Rektörlük/Enstitü 
Müdürlüğünce 
kendisine tebliğ 
edilen 
görevlendirme 
yazısı alınıp, 
kontrol edilir. 
 
 
Çeşitli Ödemeler 
Bordrosu 
düzenlenip, 
Gerçekleştirme 
Görevlisi ve 
Harcama 
Yetkilisince ıslak 
imzalanır. 
 
 
Hazırlanan tüm 
belgeler ekine 
iliştirilerek, 
MYS’de Ödeme 
Emri Belgesi 
hazırlanır. 
 
 
 
 

 
 
 
 

EBYS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MYS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MYS 
 
 
 
 
 
 

BAŞLA 

BİTİR 

Onay Onay 

Doktora Öğretim 
Üyesi,Doçent ve Profesör 
atamalarında görev alan 

öğretim üyeleri 
görevlendirmenin yapıldığı 
birime “Jüri Üyeliği Ücret 
Beyan Formu” ile ödeme 

talebinde bulunur. Formun 
ekine görevlendirme yazısı 
ve maaş bodrosu eklenir ve 

maaş mutemedine teslim 
edilir. 

Gelen Form 
ve ekleri 

tamam mı? 

Hesap cetveline göre 
hesaplamalar yapılır ve 

çeşitli ödemeler bodrosu 
düzenlenir. 

 

Hayır 

Evet 

1 
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Gerçekleştirme 
Görevlisi tarafından 

incelenir. 
 

Harcama Yetkilisi 
tarafından incelenir. 



 
 
 
 
 
Uygulama 
 
 
 
 
 
 
Uygulama 
 
 

 
 
 
 
 
İlgili 
Personel 
 
 
 
 
 
Enstitü 
Sekreteri/ 
Enstitü 
Müdürü 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 
 
 
 
Ödeme Emri 
Belgesi, 
Gerçekleştirme 
Görevlisi 
tarafından 
onaylanıp, 
Harcama Yetkilisi 
tarafından 
elektronik olarak 
imzalanır ve 
musketeer 
gönderilir. 

 
 

MYS 
 
 
 
 

 
MEVZUAT 
2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu, 
6245 Sayılı Harcırah Kanunu, 
Doçentlik Sınav Jüri Üyeliği İle Doktor Öğretim Üyesi, Doçent, Profesör Atama Jürilerinde Görev Alan Öğretim Üyelerine Ödenecek Ücrete İlişkin Usül Ve Esaslar 

 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Nilüfer ERTEK 
Bilgisayar İşletmeni  

Münevver KEMER 
Enstitü Sekreteri 

Prof. Dr. Ethem AKTÜRK 
Enstitü Müdürü 
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MYS Sisteminde 
ödeme Emri 
oluşturulur. 

 

Çıktılar alınarak ıslak 
imzaya sunulur ve ekleri 
ilebirlikte Strateji Gel.D. 

Başk.lıgına gönderilir 

2 


