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Satin Alma (Dogrudan Temin) ve Odeme Siireci Is Akisi
PUKO IS AKISI FAALIYET/ DOKUMAN/
pONGUsy | SORUMLU ACIKLAMA KAYIT
Satin alinmak istenen mal
Planlama flgili Personel ve hizmete iliskin
BASLA sartname/listeler hazirlanir,
fiyat teklifleri alinir, Piyasa
Fiyat Arastirmasi Tutanag1
hazirlanir.
Satin alinmak Satinalmay1
istenen mal ve Hay1r gerceklestirebilecek kadar
Kontrol flgili Personel hizmete iliskin 6denek olup olmadig1
Odenek var mi? kontrol edilir.
P N .
Uygulama Igili . . . MYS’de Yaklagik Maliyet | MYS
Personel/ . Tilﬁ,eﬂlh?klln Ensm:%“,‘li,“rl“g“nc BITIR Hesap Cetveli ve Harcama
Enstitii LyatteRier ani — Talimat1 Onay Belgesi
Sekreteri Hazirlanir.
Gergeklestirme Gorevlisi ve
) A 4 Harcama Yetkilisi onaylar.
Uygulama Igili Harcama talimati1 hazilanir Teklif formu firmalara
Personel/ ve gergeklestime gorevlisi ile gonderilir ve piyasa fiyat
Enstitii harcama onay1 sunulur. aragtirma tutanagi hazirlanir.
Sekreteri/
Enstiti
Miidiiri
A 4 !
. Siparis verilir.
Uygulama Ilgili Personel f Teklifi uygun bulunan
> irmaya siparis gegirilir ve
firma tarafindan mal ve
hizmetin teslim siiresi baslar.
Firma tarafindan teslim
edilen mal/hizmetin talebe
. uygun olup olmadig1
Kontrol Ilgili Personel Firma tarafindan kontrol edilir.

Firma talebe iliskin
eksikleri tamamlar.

teslim edilecek
mal ve hizmet
talebe uygun mu?




. l Uygunsa, fatura teslim KBS
Uygulama ligili Personel Teslim tutanagi diizenlenir. Fatura ile aKhnlr'. Muay;ne ve Klabul
teslim alinan mal ve iliskin taginir Omisyonu Raporu tie
. . Tasinir Islem Fisi
islem fisi yapilir. diizenlenir
Uygulama Tgili - Tiim 1slak imzal1 belgeler MYS
Personel/ Odeme emri belgesi diizenlenerek ekine koyularak hazirlanan
Enstitii ekindeki evraklarla birlikte Strateji Odeme Emri Belgesi,
Sekreteri/ Gelistirme D. Bsk’na gonderilir. Gergeklestirme Gorevlisi
Enstitii tarafindan onaylanip,
Midiiri Harcama Yetkilisi
tarafindan elektronik olarak
imzalanir ve muhasebeye
Kontrol gonderilir.
ontro g
Ilgili Personel
g Evet Eksik hata var
m1?
A 4
Enstitiimiizce hata
ve eksikler
giderilir.
Hak sahibine 6deme
| yapilir.Satin alma islemi g . o
” tamamlanmus olur. '( BITIR )
MEVZUAT
4734 Sayili Kamu Thale Kanunu
4735 Sayili Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Yoénetimi Ve Kontrol Kanunu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Niliifer ERTEK Miinevver KEMER Prof. Dr. Ethem AKTURK
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Enstitii Miidiiri




