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Sorumlu 
Personel 

 
 

 

 
Sorumlu 
Personel 

Enstitü Kurulunda 
görüşülecek olan evraklar 
ilgili bürolardan 
istenir. 

Toplantı gündemi yazılarak 
Kurul Üyelerine tebliğ 
edilir. 

 
Toplantıda alınan kararlar 
maddeler halinde yazılarak 
Enstitü Kurul üyelerine ve 
Raportöre imzalatılır. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Kararların suretlerine 
Aslı Gibidir yazılır, 
Enstitü Sekreteri tarafından 
imzalanır ve ilgili büroya 

teslim edilir. 

 
İlgili büro kararları üst yazı 
ile ilgili birimlere iletir. 

UBYS 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
Enstitü Kurul Kararları 
asıl evrak 

 
“Aslı Gibidir” imzalı 
Enstitü Kurulu Kararı 

 
 

UBYS 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜ 

İŞ AKIŞI 

SORUMLU 

Kurul İşleri Enstitü Sekreteri Enstitü Kurulu Enstitü Müdürü 

FAALİYET/ 

AÇIKLAMA 

DOKÜMAN/ 

KAYIT 

İlgili birimlere üst 

yazıyla bildirilir. 

BİTİR 

Karar suretleri ve 
toplantıda görüşülen 
evrakla ilgili büroya 

teslim edilir. 

BAŞLA 

Enstitü 

Kurulunda 

görüşülecek olan bürolardan 

istenir. 

Toplantıya girecek evraklar 

düzenlenir ve eksik evraklar 

ilgili bürolardan istenir 

EBYS sistemi üzerinden 

toplantı gündemi 

onaylanır 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Toplantıda görüşülen 

konular, üyeler tarafından 

Kabul veya Red edilir. 

Enstitü Kurulu toplantısında 

gündem sırayla müdür 

tarafından yönetim kurulu 
üyelerine okunur. 

Kurul üyelerine 

imzalatılır. 

Kararların suretlerine 
Aslı gibidir yazılır, 

Enstitü Sekreteri 
tarafından imzalanır. 

Enstitü kurulunda alınan 
kararlara ait karar 

metinleri yazılır. 
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