
T.C. 

AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ 

REKTÖRLÜĞÜ 

Sosyal Bilimler Enstitüsü 

 

Giden Evrak İş Akışı 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜ 

 

SORUMLU 
İŞ AKIŞI FAALİYET/ 

AÇIKLAMA 

DOKÜM 

AN/ 

KAYIT 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uygulama 

 

 

 

 

 

Uygulama 

 

 

 

 

Uygulama 

 

 

 

 

 

 

Uygulama 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uygulama 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili 

Personel 

 

 

 

 

İlgili 

Personel 

 

 

 

İlgili 

Personel 

 

 

 

 

 

İlgili 

Personel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili 

Personel 

BAŞLA 

 

 

 

 

 

 

 

Kurum İçi / Kurum 

Dışı /Posta 

 

 

KURUM İÇİ 
POSTA 

UBYS Sistemi üzerinden Posta zarflaması 

hazırlanmış evrakın  yapılması 

imzalandıktan sonra kurum içi 

alıcı birim tarafından görülmesi 
KURUM 

DIŞI 

UBYS üzerinden evrağın 

hazırlanması 

 

 

 

 

UBYS sisteminde 

gönderilmiş olan Posta zimmeti evrak fiziksel 
hazırlanarak evrağın 

olarak da Hayır postaya verilmesi 
gönderilecek mi? 

 

 

 

Evet 

 

 
Zimmet hazırlanarak 

evrağın ilgili birime 

elden gönderilmesi. 

 

 

 

BİTİR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Posta yolu ile gidecek 

evrağın ilgili personele 

teslim edilmesi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elden teslim edilecek 

gidecek evrağın ilgili 

personele teslim 

edilmesi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UBYS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Zimmet 

Dosyası / 

UBYS 
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